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คู่มือส าหรับประชาชน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: เทศบาลต าบลนาอ้อ อ าเภอเมือง จังหวัดเลย 
กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลนาอ้อ อ าเภอเมือง จังหวัดเลย 
3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จ

ในหน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 

 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวงข้อบัญญัติ

ท้องถิ่น และประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ  45 วัน  

9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน การขออนุญาตก่อสร้างอาคารตามมาตรา 21  
11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ เทศบาลต าบลนาอ้อ/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

 
12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ผูใดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถิ่น โดยเจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องตรวจพิจารณาและออก
ใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วัน นับแต่วันที่ได้รับค า
ขอ ในกรณีมีเหตุจ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่อนุญาตได้ภายในก าหนดเวลา ให้
ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2คราว คราวละไม่เกิน 45วัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราว
ให้ผู้ขอรับใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นก าหนดเวลา หรือตามท่ีได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมือง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ตรวจสอบพิจารณาเอกสาร
ประกอบการขออนุญาต 
 

2 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมือง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สังเขป
ตรวจสอบกฎหมายอ่ืนที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมือง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนุญาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารับ
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมือง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ใน
พ้ืนที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร  (แบบ ข. 
1) 

- 1 0 ชุด - 

2) 

โฉนดที่ดิน น.ส.3 
หรือ ส.ค.1 ขนาด
เท่าต้นฉบับทุก
หน้า พร้อม
เจ้าของที่ดินลง
นามรับรองส าเนา 
ทุกหน้า  กรณีผู้
ขออนุญาตไม่ใช่
เจ้าของที่ดินต้อง
มีหนังสือยินยอม
ของเจ้าของที่ดิน
ให้ก่อสร้างอาคาร
ในที่ดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและ
ประกอบกิจการ
ในนิคม
อุตสาหกรรม 
หรือใบอนุญาตฯ 
ฉบับต่ออายุ หรือ
ใบอนุญาตให้ใช้
ที่ดินและ

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ประกอบกิจการ 
(ส่วนขยาย) 
พร้อมเงื่อนไขและ
แผนผังที่ดินแนบ
ท้าย (กรณีอาคาร
อยู่ในนิคม
อุตสาหกรรม) 

4) 

กรณีท่ีมีการมอบ
อ านาจ ต้องมี
หนังสือมอบ
อ านาจ ติดอากร
แสตมป์ ๓๐ บาท 
พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัว
ประชาชน ส าเนา
ทะเบียนบ้าน 
หรือหนังสือ
เดินทางของผู้
มอบและผู้รับ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

5) 

บัตรประจ าตัว
ประชาชน และ
ส าเนาทะเบียน
บ้านของผู้มี
อ านาจลงนาม
แทนนิติบุคคล
ผู้รับมอบอ านาจ
เจ้าของที่ดิน 
(กรณีเจ้าของที่ดิน
เป็นนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

6) 

หนังสือยินยอมให้
ชิดเขตท่ีดินต่าง
เจ้าของ (กรณี
ก่อสร้างอาคารชิด
เขตท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ขออนุญาต) 

7) หนังสือรับรอง - 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของสถาปนิก
ผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็น                
ผู้ประกอบวิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพ
สถาปัตยกรรม
ควบคุม) 

ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

8) 

หนังสือรับรอง
ของวิศวกร
ผู้ออกแบบพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณีท่ี
เป็นอาคารมี
ลักษณะ ขนาดอยู่
ในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

9) 

แผนผังบริเวณ 
แบบแปลน 
รายการประกอบ
แบบแปลน ที่มี
ลายมือชื่อพร้อม
กับเขียนชื่อตัว
บรรจง และ
คุณวุฒิ ที่อยู่ ของ
สถาปนิก และ
วิศวกรผู้ออกแบบ 
ตามกฎกระทรวง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ฉบับที่ 10 
(พ.ศ.2528) 

10) 

รายการค านวณ
โครงสร้าง แผ่น
ปกระบุชื่อเจ้าของ
อาคาร ชื่ออาคาร 
สถานที่ก่อสร้าง 
ชื่อ คุณวุฒิ ที่อยู่ 
ของวิศวกรผู้
ค านวณพร้อมลง
นามทุกแผ่น          
(กรณีอาคาร
สาธารณะ อาคาร
พิเศษ อาคารที่
ก่อสร้างด้วยวัสดุ
ถาวรและทนไฟ
เป็นส่วนใหญ่) 
กรณีอาคารบาง
ประเภทที่ตั้งอยู่
ในบริเวณท่ีต้องมี
การค านวณให้
อาคารสามารถรับ
แรงสั่นสะเทือน
จากแผ่นดินไหว
ได้ ตาม
กฎกระทรวง 
ก าหนดการรับ
น้ าหนัก ความ
ต้านทาน ความ
คงทนของอาคาร 
และพ้ืนดินที่
รองรับอาคารใน
การต้านทาน
แรงสั่นสะเทือน
ของแผ่นดินไหว 
พ.ศ. 2540 ต้อง

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

แสดงรายละเอียด
การค านวณ การ
ออกแบบ
โครงสร้าง 

11) 

กรณีใช้หน่วยแรง
เกินกว่าค่าที่
ก าหนดใน
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 6 พ.ศ. 2527 
เช่นใช้ค่า fc > 
65 ksc. หรือ ค่า 
fc’ > 173.3 
ksc. ให้แนบ
เอกสารแสดงผล
การทดสอบความ
มั่นคงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดย
สถาบันที่เชื่อถือ
ได้ วิศวกรผู้
ค านวณและผู้ขอ
อนุญาต ลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

12) 

กรณีอาคารที่เข้า
ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับ
ที่ 48 พ.ศ. 
2540 ต้องมี
ระยะของ
คอนกรีตที่หุ้ม
เหล็กเสริม หรือ 
คอนกรีตหุ้มเหล็ก 
ไม่น้อยกว่าที่
ก าหนดใน
กฎกระทรวง หรือ
มีเอกสารรับรอง
อัตราการทนไฟ
จากสถาบันที่

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

เชื่อถือได้
ประกอบการขอ
อนุญาต 

13) 

หนังสือยินยอม
เป็นผู้ควบคุมงาน
ของสถาปนิกผู้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพ  
สถาปัตยกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี
สถาปนิกควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

14) 

หนังสือยินยอม
เป็นผู้ควบคุมงาน
ของวิศวกรผู้
ควบคุมการ
ก่อสร้างพร้อม
ส าเนาใบอนุญาต
เป็นผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม (กรณี
อาคารที่ต้องมี
วิศวกรควบคุม
งาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในส่วน
ของผู้ออกแบบ
และควบคุมงาน) 

15) 

แบบแปลนและ
รายการค านวณ
งานระบบของ
อาคาร ตาม
กฎกระทรวง  
ฉบับที่ 33 (พ.ศ. 
2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

16) หนังสือรับรอง - 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบปรับอากาศ 

เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

17) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

18) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบป้องกัน
เพลิงไหม้ 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

19) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบบ าบัดน้ า
เสียและการ
ระบายน้ าทิ้ง 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

20) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของ
วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบประปา 

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
ใหญ่พิเศษ) 

21) 

หนังสือรับรอง
ของผู้ประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม ของ

- 1 0 ชุด (เอกสารที่ต้องยื่น
เพ่ิมเติมส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสูง 
หรืออาคารขนาด
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ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

วิศวกรผู้ออกแบบ
ระบบลิฟต์ 

ใหญ่พิเศษ) 

 
16. ค่าธรรมเนียม 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร 

พ.ศ. 2522 
 ค่าธรรมเนียม 0 บาท 
หมายเหตุ -   
 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลนาอ้อ 

หมายเหตุ  1.  ทางไปรษณีย์ 111 หมู่ 3  ต าบลนาอ้อ  อ าเภอเมือง  จังหวัดเลย 42100 
              2.  ทางอินเทอร์เน็ต https://tessabanna-o.go.th 
              3.  ทางโทรศัพท์  042 834890,042 834937 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอเมือง 
หมายเหตุ - 

3) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://tessabanna-o.go.th/
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ค ำขออนุญำตก่อสร้ำงอำคำร 

ดัดแปลงอำคำรหรือร้ือถอนอำคำร 

 

เขียนที ่                          
วันที่              เดือน                    พ.ศ.         

 

       ข้าพเจ้า                         เจ้าของอาคาร หรือ ตัวแทนเจ้าของอาคาร 
       เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                      ตรอก/ซอย                                
ถนน                                    .หมู่ที ่        ต าบล/แขวง      อ าเภอ/เขต                              
จังหวัด      โทร                          . 
       เป็นนิติบุคคลประเภท                           จดทะเบียนเมื่อ                   .เลข
ทะเบียน   มีส านักงานตั้งอยู่เลขที่.......................หมู่ที่..........ตรอก/ซอย....................................   ต าบล/แขวง
      อ าเภอ/เขต    จังหวัด          . 
โดย                                       ผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล  ผู้ขออนุญาตอยู่บ้านเลขที่ 
  ตรอก/ซอย     ถนน         หมู่ที ่               .ต าบล/แขวง 
   อ าเภอ/เขต          จังหวัด             . 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาต           ก่อสร้างอาคาร                 ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ ๑. ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  ที่บ้านเลขท่ี     
ซอย             ถนน              หมู่ที่  ต าบล......................อ าเภอ
........................................ จังหวัดนครศรีธรรมราช  โดย      
เป็นเจ้าของอาคารในที่ดิน โฉนดที่ดิน  เลขที่/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที ่   เล่ม    หน้า   เป็นที่ดินของ.................... 
   
 ข้อ ๒. เป็นอาคาร 
 (๑)  ชนิด     จ านวน     เพ่ือใช้เป็น        
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน    คัน  
 (๒)  ชนิด    จ านวน   เพ่ือใช้เป็น       
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน    คัน 
 (๓)  ชนิด    จ านวน   เพ่ือใช้เป็น     
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลับรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน    คัน 
 ตามแผนผังบริเวณ  แบบแปลน  รายการประกอบแบบแปลน  และรายการค านวณท่ีแนบมาพร้อมนี้ 

เลขรับที่........................................ 
วันที่.............................................. 
ลงชื่อ.............................ผู้รับค ำขอ 

แบบ ข.๑  
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 ข้อ  ๓.  มี       เป็นผู้ควบคุมงาน มี              . 
เป็นผู้ออกแบบ มี                   เป็นผู้ค านวณ 
 ข้อ  ๔.  ก าหนดแล้วเสร็จภายใน       วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนุญาต 
 ข้อ  ๕.  พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานต่าง ๆ มาด้วยแล้วคือ 
 (๑) แผนผังบริเวณ แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน จ านวน     ชุด  ชุดละ  แผ่น 
 (๒) รายการค านวณ ๑ ชุด  จ านวน แผ่น ( กรณีท่ีเป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ  หรือ 
      อาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่ ) 

(๓) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร  ( กรณีท่ีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต ) 
(๔) ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต       

     ที่ออกให้ไม่เกินหกเดือน ( กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต ) 
 (๕) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ด าเนินกิจการของนิติบุคคล ( กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ 
     ขออนุญาต ) 
 (๖) หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้ออกแบบและค านวณอาคาร  จ านวน  ฉบับ 
      พร้อมทั้งส าเนาใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
      จ านวน  ฉบับ  ( กรณีท่ีเป็นอาคารที่ลักษณะขนาด  อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรม 
      ควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี ) 
        (๗) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขท่ี/น.ส.๓ เลขที่/ส.ค.๑ เลขที ่    เล่ม    หน้า                
จ านวน        ฉบับ  หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จ านวน   ฉบับ 
 (๘) หนังสือยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ  ๓  จ านวน    ฉบับ 
 (๙) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือ  วิชาชีพสถาปัตยกรรม 
      ควบคุมของผู้ควบคุมงาน  จ านวน  ฉบับ  ( เฉพาะกรณีท่ีเป็นอาคารมีลักษณะ ขนาด 
      อยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม  แล้วแต่กรณี ) 

(๑๐) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ใช้ในกรณีอาคารธรรมดา จ านวน...............ฉบับ 
(๑๑) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้ขออนุญาต จ านวน ๑ ฉบับ 
(๑๒) ส าเนาทะเบียนบ้านผู้ขออนุญาต  จ านวน ๑ ฉบับ  
(๑๓) เอกสารอ่ืนๆ...................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ..........................                                                                              
(ลายมือชื่อ)                             

(                                    ) 
                        ผู้ขออนุญาต 

หมายเหตุ  (๑)  ข้อความใดท่ีมิใช่ให้ขีดฆ่า 
      (๒)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่อง            หน้าข้อความที่ต้องการ 
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หมายเหตุของเจ้าหน้าที่ 
 จะต้องแจ้งให้ผู้ขออนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลาภายในวันที่.......................................... 
 ผู้ขออนุญาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต     เป็นเงิน  บาทและ
ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน    เป็นเงิน  บาท        สตางค์    รวมเป็นเงิน
ทั้งสิ้น   บาท    สตางค์(                                                        ) ตามใบเสร็จรับเงิน
เล่มที่          เลขที ่           ลงวันที่ เดือน                             พ.ศ.    
 ออกใบอนุญาตแล้วเลขที่             ลงวันที ่         เดือน                        พ.ศ.    
 
                                                                    (ลายมือชื่อ)       
                                                                       ต าแหน่ง            
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14/20 
 

บันทึกการชี้แนวเขตและวางแนวเขตอาคาร 
 

วันที่            เดือน                พ.ศ.2567 
 

                  ข้าพเจ้า                     เป็นผู้ขออนุญาตตามค าร้องเลขที่                       .                           
และข้าพเจ้า                                             เป็นเจ้าของที่ดินเลขที ่                    .โฉนดที่ดิน/น.ส.๓/ส.ค.
๑.เลขที ่                             ระวาง                                                       .     
ได้รับชี้แนวเขตท่ีเจ้าหน้าที่เทศบาลต าบลนาอ้อได้ก าหนดให้ท าการก่อสร้างอาคารดังกล่าว คือ 
             ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร    ชั้น จ านวน       หลัง
............................................................................................................................. ................................................. 
 
ทิศเหนือ.......ท่ีดิน นส3 เลขที่ 638/239.......................................................................................  
............................................................................................................................. ................................................ 
ทิศใต ้      ที่ดิน นส3 เลขที่ 638/239.................................................................................................................  
........................................................................................................ ..................................................................... 
ทิศทิศตะวันตก..........นส3 เลขท่ี 239.................................................................................................................  
................................................................................................................................................................ ....................................
............................................................................................... ............. 
............................................................................................................................. ................................................. 
ทิศตะวันออก ............................................................................................................................. ......................... 
............................................................................................. .................................................................................  
 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าเข้าใจถูกต้อง  จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นส าคัญ                                                       
       

               
        (ลงชื่อ)                                                  ผู้ขออนุญาต 
                                                         (                                           ) 
 

        (ลงชื่อ)                                                 เจ้าของที่ดิน 
                                                         (                                          ) 
 

        (ลงชื่อ)                                         เจ้าหน้าที่ชี้แนวเขต 
                                                                  (                                        )และแนวอาคาร 

 



15/20 
 

เทศบาลต าบลนาอ้อ 
รายการหลักฐานต่างๆในการขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร ต่อเติมอาคาร 

ของ...................................................................................................  
ลักษณะอาคาร...............................ก่อสร้างในโฉนด/น.ส.๓/สค.๑เลขที่................................ซอย........................ 
ถนน..............................................................................................หมู่ที่...................จ านวน...........................หลัง 

ล าดับ
ที ่

รายการ 

 

มี ไม่มี จ านวนชุด หมายเหตุ 

ชุด แผ่น /ฉบับ  

๑. แผนผังบริเวณ   ,แบบแปลน  ,รายการประกอบ
แบบแปลน 

 
   

 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

๒. รายการค านวณ      ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

๓. หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนเจ้าของอาคาร 
(กรณีตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต)  

    
 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

๔. ส า เ น า ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ก า ร จ ด ท ะ เ บี ย น
วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล
ผู้ขออนุญาต  

    

 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

๕. หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการ หรือผู้แทนซึ่งเป็น
ผู้ด าเนินการนิติบุคคล 

(กรณีท่ีนิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต)  

    

 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

๖. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของ
ผู้ออกแบบและค านวณอาคาร  พร้อมทั้งส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมหรือวิชาสถาปัตยกรรมควบคุม  (กรณีที่
เป็นอาคารที่มีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทเป็น
วิ ช า ชี พ วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ห รื อ วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุมแล้วแต่กรณี)  

     ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

 

 

เฉพาะข้อนี้ให้ผ่านการ 

ตรวจสอบจากวิศวกร 

และสถาปนิก 

๗. ส าเนา หรือภาพถ่าย 
โฉนดที่ดิน เลขท่ี ........................................  
น .ส . 3 ก. เลขที.่......................................... 
น .ส . 3    เลขที่ ..........................................  
ส .ค . 1    เลขที.่......................................... 
 

    

 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

    

 

 



16/20 
 

ล าดับ
ที ่

รายการ มี ไม่มี จ านวนชุด หมายเหต ุ

ชุด แผ่น /ฉบับ  

๘. หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคารใน
ที่ดิน  (ในกรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่ผู้ถือกรมสิทธิใ  )
ลงวันที่ ........... เดือน .........................พ.ศ. ...........  

ลงวันที่ ........... เดือน .........................พ.ศ. ...........  

    

 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

 

9. 

 

 

หนังสือยินยอมให้ท าการปลูกสร้างอาคาร     
ชิดแนวเขตท่ีดินฉบับลงวันที่ ...............................
เดือน .......................................พ.ศ......................  

    
 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

 

10. ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ยื่นขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร  

     ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

 

11. ส าเนาบัตรประชาชน และส าเนาทะเบียนบ้าน
ของผู้ถือกรรมสิทธิใที่ดิน (กรณีไม่ใช่ผู้ขออนุญาต)  

     ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

 

12. ส าเนาบัตรประชาชน ส าเนาทะเบียนบ้าน 
ส าเนาวุฒิการศึกษา ของผู้เขียนแบบ 

     ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

 

๑3. หนังสือแสดงความยินยอมและรับรองของผู้
ควบคุมงาน  พร้อมส า เนา  หรือภาพถ่ าย
ใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม ของ
ผู้ควบคุมงาน  (เฉพาะวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

หรือวิชาชีพ-สถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่
กรณี)  

    

 ถูกตอ้ง   ไม่ถูกต้อง 

 

 
 
 

ลงชื่อ.....................................................ผู้ขออนุญาต      
     (.......................................................) 
ลงชื่อ.....................................................ผู้รับค าร้อง 

             (.......................................................) 

    
- - 

- 
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ใบแจ้งรายการแก้ไขการตรวจแบบแปลน 
ของ....................................................................................................  

 
นายตรวจเขต         (  ) ผังบริเวณท่ียื่นขออนุญาต  ถูกต้อง 
   (  ) ผังบริเวณท่ียื่นขออนุญาต  ไม่ถูกต้อง 
 งานผังเมือง (  ) อยู่ในพ้ืนที่ผังเมืองรวม  สี..................................... 
 งานสถาปัตยกรรม  ............................................................................................................. ................... 
.............................................................................. ............................................................................ ................... 
 งานวิศวกรรม.................................................................................................................. ........................ 
........................................................................................................................................ ..................................... 
 งานฝ่ายควบคุมอาคารและผังเมือง.................................................................. ....................................... 
............................................................................................................................. ................................................ 
ผู้อ านวยการกองช่าง........................................................................................................... ................................. 
............................................................................................................................. ................................................ 
 

ผู้ตรวจ 
แบบ 

วัน/เดือน/ปี 
รับแบบ 

วัน/เดือน/ปี 
ตรวจแบบเสร็จ 

จ านวนวัน
ตรวจ 

ครบ ๔๕ 
วัน 

ลงชื่อผู้ตรวจ หมาย
เหตุ 

นายตรวจเขต       

ฝ่ายผังเมือง       

  ฝ่ายงาน
สถาปัตยกรรม 

      

ฝ่ายวิศวกรรม       
ฝ่ายควบคุม     
   อาคารฯ 

      

ผอ.กองช่าง       
ปลัดเทศบาล       

นายกเทศมนตรี       
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ใบนัดตรวจผังบริเวณก่อสร้างอาคาร 
 
เลขที่............................................                                       เขียนที่............................................................ 
           วันที่........เดือน.......................................พ.ศ................. 
 ตามท่ี...............................................................................อายุ.............ปี อยู่บ้านเลขท่ี.............................. 
ซอย...............................................ถนน.....................................................หมู่ที่............ ......ต าบล........................ 
อ าเภอ...............................................................จังหวัด.........................................................โทร............... ........... 
ได้ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร ตามค าขอ ข.๑ ต่อทางเทศบาลต าบลนาอ้อ ลงวันที่...... 
เดือน......................................พ.ศ.....................ขออนุญาตก่อสร้างอาคาร.....................................จ านวน..........  
ก่อสร้างบริเวณ...........................................เขต..............โดย................................................ ....เป็นนายตรวจเขต 
ได้นัดมาท าการตรวจผังบริเวณก่อสร้างอาคาร ในวันที่ .........เดือน............................พ.ศ..............เวลา............. . 
 
 
 
        (ลงชื่อ)                                                  ผู้รับค าร้อง 
                                                         (                                            ) 
 

        (ลงชื่อ)                                                 ผู้ขออนุญาต 
                                                         (                                           ) 
 

        (ลงชื่อ)                                                นายตรวจเขต 
                                                           (                                                ) 

 
 
............................................................................................. .................................................................................  

 
ใบนัดติดต่อเสียค่าธรรมเนียมและขอรับใบอนุญาตก่อสร้าง หรือแบบแปลนที่ต้องน ากลับมาแก้ไขภายใน 

วันที่.........................เดือน................................................ ..........พ.ศ................................. 
 
 
        (ลงชื่อ)                                                . 

                                                                  (                                                ) 
                     ผู้อ านวยการกองช่าง 
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รายงานการตรวจสถานที่ที่ขออนุญาตปลูกสร้างอาคาร 
วันที่............เดือน............................................พ.ศ. ..........................  

ผังบริเวณปลูกสร้างอาคารชนิด...........................................................จ านวน...................................................... 
เพ่ือใช้เป็น ................................................................................ก่อสร้างที่บ้านเลขที่..................หมู่ที่..................ซอย
.....................................................................ถนน......................................................................... 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แผนที่สังเขป 
.......................................................ผู้ใชส้ถานที่ให้ตรวจเกี่ยวข้องเป็น.................................... ...........ผู้ขออนุญาต 
หมายเหตุ แผนที่สังเขปให้เขียนผังอาคารที่มีอยู่เดิม  ผังขออนุญาตถ้าได้ก่อสร้างไปแล้ว แสดงความกว้างยาวของอาคาร และ
ระยะห่างเขตท่ีดิน  และให้เขียนบริเวณท่ีเป็นคูน้ า (ถ้ามี)ไว้ด้วย 
บันทึกการตรวจ  

๑. ขนาดกว้างยาวของที่ดิน ถูกต้องตามผังบริเวณอนุญาตหรือไม่............................................................. 
และถูกต้องตามหนังสือยินยอม (ถ้ามี) หรือไม่................................................................................... ........ 
๒.ทางสาธารณะติดต่อกับที่ดินเขตกว้างเท่าใด........................................เมตร เป็นถนนชนิดใด............... 
..................................... กว้างเท่าใด.....................................................................เมตร 
๓.มีทางน้ าสาธารณะ...................................................ที่จะระบายน้ าออกจากอาคารหรือไม่.................... 
๔.อาคารขออนุญาต ก่อสร้างไปแล้วหรือยัง............................................................ก่อสร้างไปแล้วถึงไหน 
....................................................ถูกต้องตามแบบแปลนขออนุญาตหรือไม่........... ................................... 
 

(ลงชื่อ).............................................................ผูช้ี้เขต  (ลงชื่อ)..................................... ..................นายตรวจเขต   
       (.............................................................)                 (........................................................) 
    ผู้ขออนุญาต/เจ้าของที่ดิน/ผู้รับมอบอ านาจ 
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บันทึกการตรวจสอบแบบก่อสร้างอาคาร  ดัดแปลงอาคาร 
๑. ความเห็นของนายตรวจ 
ได้ตรวจสอบผังบริเวณก่อสร้างอาคาร                          
............................................................................................................................. ................................................. 
............................................................................... ...............................................................................................  

(ลงชื่อ)...............................................นายตรวจเขต 
(................................................) 

๒. ความเห็นของหัวหน้างานผังเมือง 
ได้ตรวจสอบผังสี บริเวณก่อสร้างอาคาร                          
............................................................................................................................. ................................................. 

 (ลงชื่อ)...............................................นายช่างผังเมือง 
(................................................) 

๓. ความเห็นของผู้อ านวยการกองช่าง 
............................................................................................................................. ................................................. 

 (ลงชื่อ)...............................................ผู้อ านวยการกองช่าง 
(................................................) 

๔. ความเห็นของปลัดเทศบาล 
..............................................................................................................................................................................  

 (ลงชื่อ)...............................................ปลัดเทศบาล 
(................................................) 

๓. ความเห็นของนายกเทศมนตรี 
............................................................................................................................. ................................................. 

 (ลงชื่อ)...............................................นายกเทศมนตรี 
(................................................) 

 
 
 
 

 
 

 
 

 


