
คู่มือส าหรบัประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ  การรับแจ้งขุดดินถมดิน 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลนาอ้อ 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลต าบลนาอ้อ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 042-834-930               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
        ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

“ขุดดิน” หมายความวากระท าแกพื้นดินเพื่อน าดินข้ึนจากพื้นดิน หรือท าใหพื้นดินเป็นบอดิน ผู้ใดประสงค์จะท า
การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินเกิน 3เมตรหรือมีพื้นที่ปากบ่อดินเกินหนึ่งหมื่นตารางเมตรหรือมีความลึกหรือ
พื้นที่ตามที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถ่ินจะต้องไม่เป็นการกระท าที่ขัดหรือ
แย้งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้น
ภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วัน
นับแต่วันที่ได้รับแจ้ง และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นท าการขุดดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ต้ังแต่วันที่ได้รับแจ้ง 

ถ้าการแจงเปนไปโดยไมถูกตอง ใหเจาพนักงานทองถ่ินแจงใหแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแต วันที่มีการแจ้ง
ตามวรรคหนึ่งถาผูแจงไมแกไขใหถูกตองภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ผูแจงไดรับแจงใหแกไข จากเจาพนักงานทองถ่ิน ใหเจา
พนักงานทองถ่ินมีอ านาจออกค าสั่งใหการแจงตามวรรคหนึ่งเปนอันสิ้นผล ถาผูแจงไดแกไขใหถูกตองภายในเวลาที่ก าหนด
ตามวรรคสาม ใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับ แจงใหแกผแูจงภายในสามวันนับแตวันที่ไดรับแจงที่ถูกตอง 

ในระหวางการขุดดิน ผูขุดดินตามมาตรา 17 ตองเก็บใบรับแจงแผนผัง บริเวณ และ รายการไวที่สถานที่ขุดดิน
หนึ่งชุดและพรอมที่จะใหพนักงานเจาหนาที่ตรวจดูได 

ถาใบรับแจงช ารุด สูญหาย หรือถูกท าลายในสาระส าคัญ ใหผู้ขุดดินตามมาตรา 17 ขอรับใบแทนใบรับแจงตอ่เจา
พนักงานทองถ่ินภายในสามสิบวันนับแต่วันที่ทราบถึงการช ารุดสูญหายหรือถูกท าลาย ดังกล่าว 

ผู้ขุดดินตามมาตรา 17 ตองควบคุมลูกจ้างหรือตัวแทนใหปฏิบัติตามมาตรา 20 และตอง รับผิดในการกระท าของ
ลูกจ้างหรือตัวแทนซึ่งไดก้ระท าในทางการที่จ้างหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

การได้รับใบแจงจากเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 17 ไม่เป็นเหตุคุมครองการขุดดินที่ ได้กอใหเกิดความ
เสียหายตอทรัพย์สินของบุคคลหรือต่อสภาพแวดลอม ผู้ขุดดินไม่วาจะเป็นเจาของที่ดิน ผู้ครอบครองที่ดิน ลูกจ้างหรือ
ตัวแทน ตองรับผิดชดใชคาสินไหมทดแทนเพื่อการนั้น เว้นแตจ่ะมีเหตุที่ไม่ ตองรับผิดตามกฎหมาย 

การขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพื้นดินไม่เกินสามเมตร เมื่อจะขุดดินใกลแนวเขตที่ดินของผู้อื่นในระยะนอยกวา
สองเทาของความลึกของบอดินที่จะขุดดิน ตองจัดการปองกันการพังทลาย ของดิน ตามวิสัยที่ควรกระท า 

ในการขุดดิน ถาพบโบราณวัตถุศิลปวัตถุซากดึกด าบรรพหรือแรที่มีคุณคาทาง เศรษฐกิจหรือทางการศึกษาในด้าน
ธรณีวิทยา ใหผู้ขุดดินตามมาตรา 17 มาตรา 23 หรือมาตรา 24 หยุดการ ขุดดินในบริเวณนั้นไวกอนแลวรายงานใหเจา
พนักงานทองถ่ินทราบภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่พบ และให เจาพนักงานทองถ่ินแจงใหกรมศิลปากรหรือกรมทรัพยากรธรณี
แลวแต่กรณีทราบโดยดวนในกรณีเชนน้ี ใหผู้ขุดดินปฏิบัติการใหเป็นไปตามกฎหมายวาด้วยการนั้น 

 
 
 



“ถมดิน” หมายความวาการกระท าใด ๆ ตอดินหรือพื้นดินเพื่อใหระดับดินสูงข้ึนกวาเดิม 
ผใูดประสงคจะท าการถมดินโดยมีความสงูของเนินดินเกินกวาระดับที่ดินตางเจาของ ที่อยขูางเคียงและมีพื้นที่ของ

เนินดินไมเกินสองพันตารางเมตร หรอืมีพื้นที่ตามที่เจาพนักงานทองถ่ิน ประกาศก าหนด ตองจัดใหมีการระบายน้ําเพียง
พอที่จะไมกอใหเกิดความเดือดรอนแกเจาของที่ดินที่อยขูาง เคียงหรือบุคคลอื่น  

พื้นที่ที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศก าหนดตามวรรคหนึ่ง ตองไมเกินสองพันตารางเมตร การถมดินที่มีพื้นที่เกิน
สองพันตารางเมตร หรือมีพื้นทีเ่กินกวาที่เจาพนักงานทองถ่ินประกาศ ก าหนดตามวรรคหนึ่ง นอกจากจะตองจัดใหมีการ
ระบายน้ําตามวรรคหนึง่ ตองแจงการถมดินน้ันตอ เจาพนักงานทองถ่ินตามแบบทีเ่จาพนักงานทองถ่ินก าหนด  

ถาผูแจงไดด าเนินการตามทีร่ะบุไวในวรรคสามโดยถูกตองแลวใหเจาพนักงานทองถ่ินออกใบรับ แจงตามแบบที่เจา
พนักงานทองถ่ินก าหนดเพื่อเปนหลกัฐานการแจงใหแกผนูั้นภายในเจ็ดวันนับแตวันที่ได รับแจงและใหผแูจงเริ่มตนท าการ
ถมดินตามที่ไดแจงไวไดตั้งแตวันที่รับใบรบัแจง ใหน าบทบัญญัติมาตรา 17 วรรคสาม วรรคสี่และวรรคหา มาตรา 18 
มาตรา 19 และมาตรา 22 มาใชบังคับโดยอนุโลม  

มาตรา 27 ผถูมดินตามมาตรา 26 ตองท าการถมดินใหถูกตองตามกฎกระทรวงที่ออกตาม มาตรา 6  
มาตรา 28 ผถูมดินตามมาตรา 26 ตองควบคุมลูกจางหรอืตัวแทนใหปฏิบัติตามมาตรา 27 และตอง รับผิดใน

การกระท าของลูกจางหรือตัวแทนซึ่งไดกระท าในทางการทีจ่างหรือตามที่ไดรับมอบหมาย 
 
 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการขุด
ดินตามที่ก าหนดให้เจ้า
พนักงานท้องถ่ินด าเนินการ
ตรวจสอบข้อมลู 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบและ
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 
 

5 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินออกใบ
รับแจง้และแจ้งให้ผู้แจ้งมา
รับใบรับแจ้ง 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ินใน
พื้นที่ที่จะ
ด าเนินการขุดดิน) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 
 

 
 
 
 
 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มใบแจ้งการขุดดินหรือถมดิน (ขถด.๑)        จ านวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนญุาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต         จ านวน ๑ ชุด  

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนญุาต            จ านวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนญุาตเป็นนิติบุคคล 
  - ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จ านวน ๑ ชุด 
๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง      จ านวน ๑ ชุด 
๕. กรณีขุดดิน/ถมดินในที่ดินบุคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยินยอมให้ขุดดิน/ถมดินในที่ดิน       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน                       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                         จ านวน ๑ ชุด 

๖. หนังสอืยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน (แบบขถด.7) 
- ส าเนาบัตรประชาชนของวิศวกรผู้ควบคุมงาน                  จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพของวิศวกรผู้ควบคุมงาน           จ านวน ๑ ชุด 

๗. แบบแปลน ผังบรเิวณ รายการประกอบแบบ                                                          จ านวน 3 ชุด 
๘. รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรงของโครงสร้าง                                                    จ านวน ๑ ชุด    
๙. ภาระผูกพันต่าง ๆ ที่บุคคลอื่นมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะท าการขุดดิน             จ านวน ๑ ฉบับ    
 
การตรวจสอบสถานท่ีขุดดิน/ถมดิน 

(1) ออกใบนัดหมายเพือ่ตรวจสอบสถานที่ ประกอบเอกสารสิทธ์ิ  ผังบริเวณ 
(2) บันทึกรายงายผลการตรวจสอบใหผู้้ขออนุญาตหรอืผู้แทนร่วมลงนามรบัทราบ 

 
ค่าธรรมเนียม 
  

(1)  ใบรับแจ้งการขุดดินหรือถมดิน  ฉบับละ  500 บาท 
 (2)  ค่าคัดส าเนาหรอืถ่ายเอกสาร        หน้าละ   1 บาท 
 
ช่องทางการร้องเรียน 

1. ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลนาอ้อ 
หมายเหตุ  1.  ทางไปรษณีย์ 111 หมู่ 3  ต าบลนาอ้อ  อ าเภอเมือง  จังหวัดเลย 42100 

              2.  ทางอินเทอรเ์น็ต https://tessabanna-o.go.th 

    3.  ทางโทรศัพท์  042 834890,042 834937 
 
 
 
 
 

 

https://tessabanna-o.go.th/

