
คู่มือส าหรบัประชาชน 
 

งานท่ีให้บริการ  การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ กองช่าง เทศบาลต าบลนาอ้อ 
ขอบเขตการให้บริการ 
สถานท่ี / ช่องทางการให้บริการ   ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
กองช่าง เทศบาลต าบลนาอ้อ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 042-834-930               (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
        ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไขในการยื่นค าขอ 

ตามกฎหมาย / ระเบียบต่างๆ 
 "อาคาร" หมายความว่า ตึก บ้าน เรือน โรง ร้าน แพ คลังสินค้า ส านักงานและสิ่งที่สร้างข้ึนอย่างอื่น ซึ่งบุคคล

อาจเข้ามาอยูห่รือเข้า ใช้สอยได ้และหมายความรวมถึง 
1. อัฒจันทร์ หรือสิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นเพื่อใช้เป็นที่ชุมนุมของประชาชน  
2. เข่ือน สะพาน อุโมงค์ ทางหรือท่อระบายน้ า อู่เรือ คานเรือ ท่าน้ า ท่าจอดเรือ รั้ว ก าแพง หรือประตู ที่สร้าง 

ติดตอ่หรือใกล้เคียงกับที่สาธารณะหรือที่สร้างให้บุคคลทั่วไปใช้สอย 
3. ป้ายหรือสิ่งที่สร้างส าหรับติดหรือตั้งป้าย  

(ก) ที่ติดหรือตั้งไว้เหนือที่สาธารณะและมีขนาดเกิน 1 ตารางเมตร หรือมีน้ าหนักรวมทั้งโครงสร้างเกิน 
๑๐ กิโลกรัม  

(ข) ที่ติดหรือตั้งไว้ในระยะห่างจากที่สาธารณะซึ่งเมื่อวัดในทางราบแล้ว มีระยะห่างจากที่สาธารณะมีน้อย
กว่าความสูงของปา้ยเมื่อวัดจากพื้นดิน และมีขนาดหรือมีน้ าหนักเกินกว่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง  
4. พื้นที่หรือสิ่งที่สร้างข้ึนเพื่อใช้เปน็ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถส าหรบัอาคารที่ก าหนดตามมาตรา 
8 (9) 
5. สิ่งที่สร้างขึ้นอย่างอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
ทั้งนี้ ให้หมายความรวมถึงส่วนต่างๆ ของอาคารด้วย 

ผใูดจะกอสรางอาคารตองไดรับใบอนญุาตจากเจาพนักงานทองถ่ิน โดยเจ้าพนักงานท้องถ่ินต้องตรวจพจิารณาและ
ออกใบอนญุาตหรือมหีนังสือแจง้ค าสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลใหผู้้ขอรบัใบอนญุาตทราบภายใน 45 วัน นับแต่วันที่ได้
รับค าขอ ในกรณีมเีหตจุ าเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถ่ินไม่อาจออกใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมีค าสัง่ไม่อนญุาตได้ภายใน
ก าหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกิน 2 คราว คราวละไม่เกิน 45 วัน แต่ต้องมีหนงัสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้้ขอรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิ้นก าหนดเวลา หรอืตามที่ได้ขยายเวลาไว้นั้นแล้วแต่กรณี 
 

 
 
 
 
 

 
 



ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง
อาคาร พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมอืง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ตรวจสอบพจิารณาเอกสาร
ประกอบการขออนญุาต 
 

2 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมอืง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ิน
ด าเนินการตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดินตามกฎหมาย
ว่าด้วยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่อสร้างจัดท าผัง
บริเวณแผนที่สงัเขป
ตรวจสอบกฎหมายอื่นที่
เกี่ยวข้อง เช่น ประกาศ
กระทรวงคมนาคม เรื่องเขต
ปลอดภัยในการเดินอากาศ 
เขตปลอดภัยทางทหาร ฯ 
และ พรบ.จัดสรรที่ดิน ฯ 
 

7 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมอืง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมต ิ
 

เจ้าพนักงานท้องถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ
พิจารณาออกใบอนญุาต 
(อ.1) และแจ้งให้ผู้ขอมารบั
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
(น.1) 
 

35 วัน เทศบาลต าบลนา
อ้อ อ าเภอเมอืง 
จังหวัดเลย 

(องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถ่ิน ใน
พื้นที่ที่จะขอ
อนุญาตก่อสร้าง
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนินการรวม   45 วัน 
 

 
 
 

 



รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
๑. แบบฟอร์มค าขออนุญาตกอ่สร้างอาคาร (ข.๑)        จ านวน ๑ ชุด 
๒. กรณีผู้ขออนญุาตเป็นบุคคลธรรมดา 
 - ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขออนุญาต         จ านวน ๑ ชุด  

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนญุาต            จ านวน ๑ ชุด 
๓. กรณีผู้ขออนญุาตเป็นนิติบุคคล 
  - ส าเนาหนังสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน   จ านวน ๑ ชุด 
๔. ส าเนาหลักฐาน โฉนดที่ดิน,น.ส.๓,น.ส.๓ ก ทุกหน้าขนาดเท่าฉบับจริง      จ านวน ๑ ชุด 
๕. กรณีผู้ขออนญุาตก่อสร้างอาคารในที่ดินบุคคลอื่น 

- หนังสือแสดงความยินยอมใหก้่อสร้างอาคารในที่ดิน       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน                       จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน                         จ านวน ๑ ชุด 

๖. กรณีก่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดินของบุคคลอื่น (ที่ดินต่างเจ้าของ) 
- หนังสือแสดงความยินยอมใหก้่อสร้างอาคารชิดเขตที่ดิน      จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต        จ านวน ๑ ชุด 
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินด้านที่ชิดเขต             จ านวน ๑ ชุด 

๗. กรณีเจ้าของอาคารไม่ได้มายื่นขออนุญาตด้วยตนเอง  
- หนังสือมอบอ านาจพรอ้มติดอากรแสตมป์       จ านวน ๑ ฉบับ    
 (บุคคลธรรมดา ๑๐ บาท , นิติบุคคล  ๓๐ บาท)  

๘. หนงัสอืรบัรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เป็นอาคารทีม่ี 
    ลักษณะ / ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จ านวน ๑ ฉบับ    
๙. ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนญุาตผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรม       จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๐.รายการค านวณโครงสร้าง                                                              จ านวน ๑ ชุด   
๑๑.หนังสือรับรองของผูป้ระกอบวิชาชีพควบคุม(กรณีเข้าข่ายองควบคุมตามกฎกระทรวง) จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๒.ส าเนาหรอืภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพควบคุม           จ านวน ๑ ฉบับ    
๑๓.แผนผงับริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน  จ านวน ๓ ชุด  ดังมีรายละเอียดต่อไปนี ้
     ๑๓.๑ รายการประกอบแบบ    

๑๓.๒ แผนที่สงัเขป ผังบรเิวณแสดงระยะร่น 
     ๑๓.๓ รูปแบบแปลน     

๑๓.๔ รูปด้าน ๔ ด้าน  
     ๑๓.๕ รูปตัด ๒ ด้าน     

๑๓.๖ รูปทรงหลงัคา 
     ๑๓.๗ รูปแปลนฐานราก คาน โครงหลังคา   

๑๓.๘ รูปขยายส่วนต่างๆ ของโครงสร้าง (คาน,เสา,ฐานราก) 
     ๑๓.๙ รูปแปลนไฟฟ้า, สุขาภิบาล   

๑๓.๑๐ รายการค านวณ  
 
 
 
 
 



อายุใบอนุญาต 
ก าหนดตามขนาดของพ้ืนท่ีอาคารส่วนท่ีจะท าการก่อสร้างหรือดัดแปลงรื้อถอนดังน้ี 
(1) พื้นที่อาคารขนาดน้อยกว่า 10,000 ตารางเมตร ให้ก าหนดอายุใบอนุญาตหนึง่ป ี
(2) พื้นที่อาคารขนาดต้ังแต่ 10,000 ตารางเมตร แต่ไม่ถึง 100,000  ตารางเมตร ให้ก าหนดอายุใบอนญุาตสองปี 
(3) พื้นที่อาคารขนาดต้ังแต่ 100,000 ตารางเมตรข้ึนไป ให้ก าหนดอายุใบอนญุาตสามปี 

การต่ออายุใบอนุญาต 
(1) ถ้าเป็นการขอตอ่ใบอนญุาตครั้งแรก ให้เจ้าพนักงานท้องถ่ินอนุญาตให้ ต่ออายุใบอนญุาตได้เป็นระยะเวลาไม่เกินอายุ

ใบอนุญาตตามเกณฑ์ก าหนด 
(2) ในกรณีได้มีการต่ออายุใบอนุญาตมาแล้ว เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินจะอนุญาตให้ต่ออายุใบอนญุาตได้ต่อเมือ่ ด าเนินการ

ก่อสร้างฐานรากทัง้หมดของอาคารแล้วเสร็จ หรือมีการก่อสร้างหรือดัดแปลงโครงสร้างของอาคารไปแล้วเกินร้อยละ
สิบของพื้นที่อาคารที่ได้รับอนุญาต โดยจะตอ่ใบอนญุาตให้ได้ไม่เกินสามครั้ง 

การตรวจสอบสถานท่ีก่อสร้าง 
(1) ออกใบนัดหมายเพือ่ตรวจสอบสถานที่ ประกอบเอกสารสิทธ์ิ  ผังบริเวณ 
(2) บันทึกรายงายผลการตรวจสอบใหผู้้ขออนุญาตหรอืผู้แทนร่วมลงนามรบัทราบ 

ค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 
 ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 

(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ รั้ว ก าแพง 
หรือประตูที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนญุาตก่อสร้าง  ฉบับละ  20 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน   ฉบับละ  10 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ  10 บาท 
(จ) ใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ  20 บาท 
(ฉ) ใบแทนใบอนญุาต   ฉบับละ    5 บาท 

 (2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ้รียกเกบ็ในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนญุาตก่อสร้าง  ฉบับละ  200 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  100 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน   ฉบับละ  50 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ  50 บาท 
(จ) ใบอนญุาตเปลี่ยนการใช้  ฉบับละ  200 บาท 
(ฉ) ใบรับรอง   ฉบับละ   100 บาท 
(ช) ใบแทนใบอนุญาตหรอืใบแทนใบรบัรอง ฉบับละ     10 บาท 
 
 
 
 
 
 



ให้ก าหนดค่าธรรมเนียมการต่ออายุใบอนุญาต ดังต่อไปน้ี 
(1) อาคารที่ใช้เพื่อการอยู่อาศัยไม่เกินสองช้ันและมีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกัน รวมกันไม่เกิน 150 ตารางเมตร 

หรืออาคารที่ใช้เพื่อเก็บผลิตผลทางการเกษตรที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร 
หรืออาคารเพื่อการเลี้ยงสัตว์ที่มีพื้นที่ทุกช้ันในหลังเดียวกันรวมกันไม่เกิน 100 ตารางเมตร หรือ รั้ว ก าแพง 
หรือประตูที่เป็นอาคาร ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร  ให้เรียกเก็บในอัตรา ดังต่อไปนี้ 
(ก) ใบอนญุาตก่อสร้าง  ฉบับละ  20 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  10 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน   ฉบับละ  10 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ  10 บาท 

(2) อาคารอื่นนอกจากอาคารตาม (1) ใหเ้รียกเกบ็ในอัตรา ดังต่อไปนี ้
(ก) ใบอนญุาตก่อสร้าง  ฉบับละ  200 บาท 
(ข) ใบอนุญาตดัดแปลง  ฉบับละ  100 บาท 
(ค) ใบอนุญาตรือ้ถอน   ฉบับละ  50 บาท 
(ง)  ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย  ฉบับละ  50 บาท 

ค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
   - อาคารสงูไม่เกิน ๒ ช้ัน หรือสูงไมเ่กิน ๑๒ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์ 

- อาคารสงูเกิน ๒ ช้ัน แต่ไม่เกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๒ เมตร แต่ไม่เกิน ๑๕ เมตรค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๒ บาท  
       - อาคารสงูเกิน ๓ ช้ัน หรือสูงเกิน ๑๕ เมตร  ค่าธรรมเนียมในอัตราตารางเมตรละ ๔ บาท  
 - อาคารซึ่งมีพื้นทีร่องรับน้ าหนักน้ าหนักบรรทุกเกิน ๕๐ กก. ต่อหนึ่งตารางเมตร ค่าธรรมเนียมในอัตรา 
  ตารางเมตรละ ๔ บาท  

- พื้นที่ที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถ  ค่าธรรมเนียม ในอัตราตารางเมตรละ ๕๐ สตางค์  
     - ป้ายตารางเมตรละ ๔ บาท  
     - อาคารประเภทซึ่งต้องวัดความยาว เช่น ทางหรือท่อระบายน้ า รั้ว หรือก าแพง เมตรละ ๑ บาท 
  ส าหรับประชาชนในเขตเทศบาลต าบลทะเลน้อย ก่อนการด าเนินการก่อสร้าง ดัดแปลง รื้อถอนต่อเติม
หรือการเคลื่อนย้ายอาคาร ในเขตเทศบาลต าบลนาอ้อ โปรดติดต่อขออนุญาตได้ที่กองช่างเทศบาลต าบลนาอ้อ และเมื่อ
ท่านท าการก่อสร้างอาคารแล้วเสร็จให้ท่านย่ืนค าร้องขอหมายเลขประจ าบ้าน ได้ที่ผู้ใหญ่บ้านในหมู่บ้านนั้นๆ เมื่อๆได้เลข
ประจ าบ้านแล้ว จึงไปขอส าเนาทะเบียนบ้าน ณ ที่ท าการปกครองอ าเภอ 
 
ช่องทางการร้องเรียน 

1. ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลนาอ้อ 
หมายเหตุ  1.  ทางไปรษณีย์ 111 หมู่ 3  ต าบลนาอ้อ  อ าเภอเมือง  จังหวัดเลย 42100 

              2.  ทางอินเทอรเ์น็ต https://tessabanna-o.go.th 

    3.  ทางโทรศัพท์  042 834890,042 834937 
 
 
 
 
 

https://tessabanna-o.go.th/


 
 

ค าขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 
ดัดแปลงอาคาร  หรือรื้อถอนอาคาร 

          
                      

 
เขียนที่......................................................... 

วันที่..............เดือน...........................พ.ศ...................... 
 ข้าพเจ้า................................................................เจ้าของอาคาร  หรือตัวแทนเจ้าของอาคาร 

 เป็นบุคคลธรรมดา อยู่บ้านเลขที่..............หมูท่ี่..........ซอย............................ถนน............................ 
ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต.......................................จงัหวัด..................... .................. 

 เป็นนิติบุคคลประเภท.............................จดทะเบียนเมือ่..........................เลขทะเบียน................... 
มีส านักงานตั้งอยูเ่ลขที่...................ซอย.............................................ถนน...............................................

ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต.......................................จังหวัด....................... ..................... 
โดย......................................................................ผูม้ีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผูข้ออนุญาต                                  
อยู่บ้านเลขที่..............หมู่ที่.............ซอย..............................................ถนน......................... ............................
ต าบล/แขวง.....................................อ าเภอ/เขต........................................จังหวัด.......................................... 
 
 ขอยื่นค าขอรับใบอนญุาต....................................................ตอ่เจ้าพนักงานทอ้งถ่ินดังต่อไปนี้ 
ข้อ 1  ท าการก่อสร้างอาคาร/ดัดแปลงอาคาร/รื้อถอนอาคาร  ที่บ้านเลขที่................ซอย................................... 
หมู่ที่........ถนน.....................................ต าบล/แขวง.................................... อ าเภอ/เขต .............. ....................        
จังหวัด...............................โดย...............................................................เป็นเจ้าของอาคาร   
ในที่ดินโฉนดที่ดินเลขที่/น.ส.3เลขที่/ส.ค.1 เลขที่.........................เป็นที่ดินของ...................................... .............. 
ข้อ 2 เป็นอาคาร 
 (1) ชนิด........................จ านวน.........หลัง มีพื้นที่.................ตร.ม. เพือ่ใช้เป็น....................... ..................... 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน....................คัน 
 (2) ชนิด........................จ านวน.........หลัง มีพื้นที่.................ตร.ม. เพือ่ใช้เป็น............................................ 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน....................คัน 
 (3) ชนิด........................จ านวน.........หลัง มีพื้นที่.................ตร.ม. เพือ่ใช้เป็น............................................ 
โดยมีที่จอดรถ  ที่กลบัรถ  และทางเข้าออกของรถ  จ านวน....................คัน 
 ตามแผนผงับริเวณ  แบบแปลน ก่อสร้าง จ านวน ...........ชุด  ชุดละ..............แผ่น  และรายการค านวณ
โครงสร้าง(ถ้ามี) ที่แนบมานี ้
ข้อ 3 โดยม ี
  (1)........................................................เป็นผู้ออกแบบ 
 (2)........................................................เป็นผู้ควบคุมงาน 
ข้อ 4 ก าหนดแล้วเสร็จใน......................วัน  นับตั้งแต่วันที่ได้รับใบอนญุาต 

 

 

เลขรบัท่ี............................. 
วนัท่ี.................................. 
ลงช่ือ................. ผูร้บัค  ำขอ 
 

แบบ ข.1 
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ข้อ 5  พร้อมค าขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบหลักฐานเอกสารต่าง ๆ มาด้วยแล้ว คือ 
(1) แผนผังบรเิวณ  แบบแปลน รายการประกอบแบบแปลน  จ านวน................ชุด  ชุดละ.............แผ่น 
(2) รายการค านวณ  1  ชุด  จ านวน.....................แผ่น(กรณีที่เป็นอาคารสาธารณะ  อาคารพิเศษ   หรืออาคารที่

ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวร  และวัตถุทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 
(3) หนังสือแสดงความเป็นตัวแทนของเจ้าของอาคาร (กรณีที่ตัวแทนเจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต) 
(4) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียน วัตถุประสงค์ และผู้มีอ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาต   ที่ออกให้

ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขออนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการ หรือผู้แทน ซึ่งเป็นผู้ด าเนินการกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขอ

อนุญาต)  
(6) หนังสือแสดงความยินยอม และรับรองของผูอ้อกแบบ และค านวณอาคาร จ านวน..........ฉบับ พร้อมทัง้ส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม จ านวน..............ฉบบั 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมลีักษณะ ขนาด อยู่ในประเภท เป็นวิชาชีพ วิศวกรรมหรอืวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม 
แล้วแต่กรณี) 

(7) ส าเนาหรือภาพถ่ายโฉนดที่ดิน เลขที่/นส.3 เลขที่/สค.1 เลขที่ ....................................................... 
จ านวน...............ฉบับ หนงัสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน จ านวน.................ฉบบั 
(8) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน ตามข้อ 3 จ านวน..................ฉบับ   
(9) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนญุาตเป็นผูป้ระกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุมของผู้

ควบคุมงาน จ านวน............ฉบับ (เฉพาะกรณีที่เป็นอาคารทีล่ักษณะ ขนาดอยู่ในประเภทเป็นวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคุม แล้วแต่กรณี)  

(10) เอกสารอื่น ๆ (ถ้ามี).................................................................................................... ......... 
 
                                                                                               (ลงช่ือ).................................. 
                                                                                                (...........................................) 
                                                                                                       ผู้ขออนุญาต  
 
หมายเหตุ    (1)  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ขีดฆ่าออก 
                   (2)  ใส่เครื่องหมาย  ในช่อง     หน้าข้อความที่ถูกต้อง 
 
หมายเหตุของเจ้าหน้าท่ี 
 จะต้องใหผู้้ขออนญุาตทราบว่า จะอนุญาตหรือไมอ่นุญาต หรือขยายเวลาภายในวันที่..........เดือน...................... 
พ.ศ.................. ผู้ขออนญุาตได้ช าระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ก่อสร้าง/ดัดแปลง/รื้อถอนอาคาร เป็นเงิน.............
บาท  และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน......................ตร.ม. เป็นเงิน...................................บาท......................
สตางค์ 
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น .................................บาท..............สตางค์ (............................................... ............................) 
ตามใบเสรจ็รบัเงิน     เล่มที่..................เลขที่...................ลงวันที่............เดือน.......................พ.ศ................. 
ออกใบอนญุาตแล้ว   เลขที่..................ลงวันที.่..............เดือน..........................พ.ศ............ ................ 
                                                                                    
                                                                                            (ลงช่ือ)................................ 
                                                                               ต าแหน่ง................................................ 


