
งานบรกิารด้านทะเบียนราษฎร 
 

งานท่ีให้บริการ การรับแจ้งตาย 
 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลนาอ้อ 
 

ขอบเขตการให้บริการ เทศบาลต าบลนาอ้อ 
 

สถานท่ี/ช่องทางการให้บริการ    ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักทะเบียนท้องถ่ินเทศบาลต าบลนาอ้อ   วันจันทร์ ถึง วันศุกร ์
ที่ตั้ง ที่ว่าการอ าเภอเมืองเลย ช้ัน ๑   ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
โทรศัพท์ 0-4281-3107 
 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเง่ือนไข (ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ 
-ต้องแจ้งภายใน 24 ช่ัวโมง นับตั้งแต่ตาย  - ตายในบ้านเจ้าบ้านเป็นผู้แจ้งตาย 
- ต้องแจ้งต่อนายทะเบียนทอ้งทีท่ี่มีคนตาย  - ตายนอกบ้านผู้พบศพเป็นผู้แจง้ 
 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณา 
- ผู้แจ้งต้องยื่นเอกสาร ต่อนายทะเบียน   (ระยะเวลา ๓ นาที) 
- นายทะเบียนตรวจสอบ หลกัฐาน  เอกสาร และด าเนินการออกใบมรณะบัตรและจ าหน่ายราชการคนตาย             
ในทะเบียน ฉบบัเจ้าบ้าน  (ระยะเวลา ๗ นาที) 
 

รายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผู้ขออนุญาตจะต้องน ามายืน่พร้อมค าขอ 
๑. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ฉบับเจ้าบ้าน) 
2. บัตรประจ าตัวผู้ตาย (ถ้ามี) บัตรประจ าตัวผู้แจ้ง (ถ้าม)ี 
๓. ใบรับแจ้งการตาย / หนังสอืรบัรองการตาย 
 

ค่าธรรมเนียม 
- ภายในก าหนดไม่มี 
- เกินก าหนด 20 บาท 
 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามทีร่ะบุไว้ข้างต้น สามารถติดตอ่เพื่อร้องเรียนได้ที่ เทศบาลต าบลนาอ้อ 
 ๐-๔2-834930 หรือ เว็บไซต์ http://tessabanna-o.go.th 
 
 
 
 

http://tessabanna-o.go.th/





